Guatemala, 30 de junio del 2020
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Seiior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mij informe de
actividades conforme |o estipulado en el Contrato Administrxsativo por Servicios Técnicos
Nimero  1256-2020 aprobado  mediante el Acuerdo Ministerial nimero 480-2020
correspondiente al mes de junio del 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura No. 00208 serie “n”,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° BRINDAR EL APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS QUE PERMITAN OPTIMIZAR LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLARSE EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES
PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS.

° APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA LOGISTICA Y

GENERALES CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS PARA VIATICOS A NIVEL METROPOLITANO
DEPARTAMENTAL.
° OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° APOYE EN LA REALIZACION DE SEGUIMIENTO DE LA CONTINUIDAD DE CONTROLES ESTIPULADOS EN
EL MANUAL DE COMBUSTIBLES.

° APOYE EN LA REALIZACION DEL INFORME CONSUMO DE COMBUSTBLE Y USO DE VEHICULOS DE
TRASLADO DE PERSONAL, POR EL ESTADO DE CALAMIDAD DECRETO 5-2020.

° APOYE CON LA CONTINUIDAD DE QUE LA UNIDAD DE PARQUEO UTILICE LOS PROCESOS DEL LOS
MANUALES DEL MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES Y LA RECREACION.

° APOYE EN LA COORDINACION CON EL CONTROL DE COMBUSTIBLE EN LOS VEHICULOS.

° APOYE A PERSONAL DE LA SECCION DE SERVICOS GENERALES CON CADA UNO DE LOS CONTROLES
ESTIPULADOS.

®* APOYE A PERSONAL DE MANTENIMIENTO CON SEGUIMIENTO DE Sus REQUERIMIENTOS AL
ENCARGADO DE MANTENIMIENTO.
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Guatemala, 30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacin
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1256-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 480-2020, correspondiente al periodo del 01 de abril al 30
de junio del 2020
ACTIVIDADES REALIZADAS:

° APOYE EN LA REALIZACION DE SEGUIMIENTO DE LA CONTINUIDAD DE
CONTROLES ESTIPULADOS EN EL MANUAL DE COMBUSTIBLES.

° APOYEEN LA REALIZACION DEL INFORME CONSUMO DE COMBUSTBLE Y USO DE
VEHICULOS DE TRASLADO DE PERSONAL, POR EL ESTADO DE CALAMIDAD
DECRETO 5-2020.

®  APOYE CON LA REALIZACION Y CONTINUIDAD DE QUE LA UNIDAD DE PARQUEO
UTILICE LOS PROCESOS DEL LOS MANUALES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES Y LA RECREACION.

° APOYE EN LA COORDINACION CON EL CONTROL DE COMBUSTIBLE EN LOS
VEHICULOS.

° APOYE EN LA REALIZACION CON EL PERSONAL DE LA SECCION DE SERVICOS
GENERALES CON CADA UNO DE LOS CONTROLES ESTIPULADOS.

° APOYE A PERSONAL DE MANTINIMIENTO CON SEGUIMIENTO DE sus
REQUERIMIENTOS AL ENCARGADO DE MANTENIMIENTO.
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Guatemala, 30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estima

FINAL

do Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle INFORME
DE RESULTADOS, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos Niimero 1256-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 480-2020,
correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 de junio del 2020.

RESULTADOS OBTENIDOS
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SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE SEGUIMIENTO DE LA CONTINUIDAD
DE CONTROLES ESTIPULADOS EN EL MANUAL DE COMBUSTIBLES.

SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DEL INFORME CONSUMO DE
COMBUSTBLE Y USO DE VEHICULOS DE TRASLADO DE PERSONAL, POR EL ESTADO
DE CALAMIDAD DECRETO 5-2020.

SE BRINDO APOYO CON LA REALIZACION Y CONTINUIDAD DE QUE LA UNIDAD DE
PARQUEO UTILICE LOS PROCESOS DEL LOS MANUALES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES Y LA RECREACION.

SE BRINDO APOYO EN LA COORDINACION CON EL CONTROL DE COMBUSTIBLE
EN LOS VEHICULOS.

SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION CON EL PERSONAL DE LA SECCION DE
SERVICOS GENERALES CON CADA UNO DE LOS CONTROLES ESTIPULADOS.

SE BRINDO APOYO A PERSONAL DE MANTINIMIENTO CON SEGUIMIENTO DE SUs
REQUERIMIENTOS AL ENCARGADO DE MANTENIMIENTO.




